Starosta Obce Malé Krstenany

V sulade s ust. § 8 apism. d) ods. 2) § 2 zak. ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
v zneni neskorsich predpisov a pism. d) ods. 4 § 13 zék. €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov

vydava

Smernicu

na zabezpecenie vykonavania finan¢nej kontroly
v posobnosti Obce Malé Krstenany

I. CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

.

ClL 1

1. Smernica upravuje zakladné pravidla, ciele a spdsob vykondvania financnej kontroly,
realizovanej podl'a zakona ¢. 375/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole v zneni neskorsich predpisov
a podla zdkona 369/1990 Zb. o obecnom riadeni v zneni neskorSich predpisov. Smernica je
sucastou jednotného a komplexného systému finanéného riadenia, zabezpecujiceho
dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a dodrziavanie hospodarnosti,
efektivnosti a uc¢innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami Obce Malé KrStenany
(d’alej len obce) ako aj pri inych ¢innostiach organov obce (OZ a starostu).

2. Smernica podrobnejSie upravuje posobnost’ v oblasti finan¢nej kontroly v ramci obce.

3. Ustanovenia tejto smernice sa nevztahuju na kontrolu vykonavanu podla osobitnych
predpisov.

Cl.2

1. Finan¢nou Kkontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti, ktorymi sa v stilade so zékonom ¢.
357/2015 Z. z. aosobitnymi predpismi (napr. zék. €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov) overuje:

a) splnenie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov (z.523/2004 Z. z.,
583/2004 Z. z.)

b) dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami (napr. zak. o rozpoctovych pravidlach, zakon o cestovnych nahradach,
zék. o verejnom obstardvani a pod.)

c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a G¢innosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

d) na Ttucely financného riadenia dostupnost, spravnost auplnost informadcii
o vykonavanych finan¢nych operaciach a o hospodareni s verejnymi prostriedkami,

e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou a na
odstranenie pri¢in ich vzniku.



2. Na ucely tejto smernice sa rozumie:

o) Verejné prostriedky st financné prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby
verejnej spravy, verejnymi prostriedkami su aj prostriedky EU a odvody EU, vratane
inych prostriedkov zo zahranicia

b) Finan¢nou operaciou

prijem verejnych prostriedkov

pouzitie verejnych prostriedkov } v hotovosti alebo bezhotovostne
pravny ukon

iny ukon majetkovej povahy.

¢) Finanénym riadenim je suhrn postupov organu verejnej spravy pri zodpovednom
a prehl'adnom planovani, rozpoctovani, pouziti, u¢tovani, vykaznictve a financnej
kontrole verejnych prostriedkov, ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a
ucinné vyzivanie.

d) Hospodarnost’ je minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej tirovne a kvality.

e) Efektivnost’ je maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym
verejnym prostriedkom.

f) Utinnost’ je vztah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skutoénym vysledkom
¢innosti vzhl'adom na pouZité verejné prostriedky.

II. CAST
FINANCNA KONTROLA

CL 3

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’:

a) hospodarny, efektivny a Gi€¢inny vykon verejnej spravy,

b) dodrziavanie vSeobecne zavéznych pravnych predpisov kontrolovanym subjektom pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami,

c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a G¢innosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

d) vcasné a spolahlivé informovanie starostu obce o Urovni hospodérenia s verejnymi
prostriedkami a o vykonavanych finan¢nych operaciach.

Cl. 4

Financ¢nd kontrola sa vykondva ako: -  zakladna (ex ante)
- priebezna (on going)
- nasledna (ex post).
CL S



Zakladna finanéna kontrola

1. Zékladnou finan¢nou kontrolou overuji zamestnanci obce zodpovedni za rozpocet,
verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti podla charakteru
finan¢nej operacie v zmysle ,,Zasad“ uvedenych v prilohe tejto Smernice k a z d 1
finan¢nu operaciu.

2. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa so zameranim na dodrzZiavanie hospodarnosti,
efektivnosti  a G¢innosti  overuje, ¢i je pripravovana finan¢nad operacia v sulade so
schvalenym rozpoctom, s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni
s finanénymi prostriedkami a ¢i je v sulade s prisluSnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi.

3. Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzujii zamestnanci zodpovedni za rozpocet,
verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti podla charakteru
finan¢nej operacie v sulade so ,,Zasadami“ svojim podpisom na doklade stvisiacom
s pripravovanou finan¢nou operdciou, a to odtlackom urcenej peciatky (prip. predtlacou na
doklade) spolu s uvedenim datumu jej vykonania.

4. Peciatka, prip. predtlac na doklade musi obsahovat’ text:

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA - prijem/vydavok

Finan¢nd operécia je —nie je v sulade
a) so schvalenym rozpoc¢tom, uzatvorenymi zmluvami
a so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi

Datum .......cccoeeneeenee Podpis ...coovevvveeiienn.
b) je—nieje v sulade so zdkonom o verejnom obstaravani
Datum .......ccoeeeneeenee Podpis ...coovvveeeiieen.

c) spiia— nespina
podmienky hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti
Datum .......ccoeeueeeneen. Podpis ....coovveiieinen.

5. Finan¢né operacie nemozno vykonat® alebo v nich pokracovat’ bez ich overenia
zékladnou finan¢nou kontrolou.

6. Po vykonani zékladnej finan¢nej kontroly st osoby zodpovedné za jej vykonanie
povinné ihned’ pisomne oznamit’ zistené zavazné nedostatky starostovi obce, pre ktoré
nemozno kontrolovanu finan¢nti operaciu vykonat’ alebo v je priprave pokracovat’.



Cl. 6

PriebezZna finanéna kontrola

1. Priebezni financni kontrolu vykondvaji  zamestnanci obce, a to  zamestnanci
organiza¢ného utvaru obce (povereni starostom), s ktorého ¢innostou a pracovnym zaradenim
kontrolovana finan¢na operacia stvisi vybrané finan¢né operacie.

2. Priebeznou finan¢nou kontrolou sa overuje:

a) uplnost’ a preukazatel'nost’ uctovnych alebo inych dokladov stvisiacich
s kontrolovanou finan¢nou operaciou

b) sthrn skutoc¢nosti podl’a bodu 2 ¢l. 5 tejto smernice

3. Po vykonani priebeznej finan¢nej kontroly st osoby zodpovedné za jej vykonanie povinné
vypracovat’ pisomny zdznam o zistenych skutoc¢nostiach a pisomne ozndmit’ starostovi obce
zistené zavazné nedostatky, pre ktoré nemozno kontrolovanu finanénu operaciu vykonat
alebo v jej priprave pokracovat'.

Cl.7

Nasledna finanéna kontrola

1. Naslednu finanéna kontrolu vykondvaji zamestnanci vonkajSieho kontrolného organu
a prizvané osoby. V podmienkach obce vykonadva naslednu finanénii kontrolu hlavny
kontrolor obce v sulade s § 18d a § 18e zakona o obecnom zriadeni v platnom zneni.

2. Naslednou finan¢nou kontrolou sa overuje:

a) objektivny stav kontrolovanych skutocnosti a ich stillad so v§eobecne zavaznymi pravnymi
predpismi a vnutornymi aktmi riadenia so zameranim na dodrZiavanie hospodarnosti,
efektivnosti a G€innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami

b) vykonanie predbeZnej finan¢nej kontroly

¢) dodrzanie postupu podl’a ¢l. 6 pri vykone priebeznej finan¢nej kontroly

d) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou
a odstranenie pricin ich vzniku.

3. Nasledna finan¢na kontrola sa vykonava podla Zakladnych pravidiel néslednej financnej
kontroly uvedenych v ustanoveniach § 13- § 25 zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole
v zneni neskorSich predpisoch v stlade s § 18e zdkona o obecnom zriadeni v platnom zneni.



1. CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Tato smernica nadobtda ucinnost’ 01.01.2016 a je zavédzna pre vSetkych zamestnancov
obce.

V Malych Krstetianoch, dia 01.01.2016

Jaroslav Kopal
starosta obce

Priloha

Zasady vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle z. NR SR €. 357/2015 Z. z.
o finan¢nej kontrole a vnitornom audite v zneni neskorSich predpisov



Priloha ¢. 1

Zasady
vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle z. NR SR ¢. 357/2015 Z. z.
o financnej kontrole a vnitornom audite

Zamestnanci obce zdkladnou financnou kontrolou overuji a potvrdzuju nasledné
finan¢né operacie:

Alena Gregorova, mzdova uctovnicka — administrativna pracovnicka
(meno, priezvisko, prac. éinnost, prip. funkcia)

- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov do prisluSnej platovej triedy
podla platnych mzdovych predpisov

- overuje a potvrdzuje spravnost’ vypoctu mzdovych prostriedkov a nihrad,
odvodov do prislusnych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov obce

- dohdd suvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi v nadvédznosti na stav ¢erpania
finan¢nych prostriedkov

- overuje a potvrdzuje vecnost’ vynalozenych finanénych prostriedkov v stivislosti
s vol'bami na vSetkych tirovniach za obec

Andrea Martinkovicova, ekonomka
(meno, priezvisko, prac. c¢innost, prip. funkcia)

- overuje dodrZiavanie rozpoctu a Cerpania vydavkov podl'a rozpoctovej klasifikacie

- overuje spravnost’ vyhotovenych odberatel'skych faktar z hl'adiska finan¢ného,
vecného a formalneho

- overuje vydavky stvisiace s cestovnymi nahradami

- overuje prijmy (ndgjomné, miestne dane, miestny poplatok, spravne poplatky) obce a ich
stlad s prislusnymi pravnymi predpismi.

Jaroslav Kopal, starosta obce
(meno, priezvisko, prac. c¢innost, prip. funkcia)

-pred finan¢nou realizaciou zavizkov vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov overuje
pripustnost’ jednotlivych financnych operacii

-overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstardvani vo vsetkych
formach, v zmysle platnych pravnych predpisov

- overuje a schval'uje predkladanie objednavok, zmlav a dohod jednotlivym dodévatel'om

- overuje moznosti vySky ¢erpania financnych prostriedkov socialneho fondu
v suvislosti s jeho tvorbou

- overuje vecné a finan¢né plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovarov a sluzieb
zo strany jednotlivych dodavatel'ov, vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov

-overuje opodstatnenost’ zabezpeCovania ziadanych prac, tovarov a sluzieb, na zaklade
¢oho vystavuje objednavky v sulade so v§eobecne zdviznymi pravnymi predpismi



Vykonanie zékladnej financ¢nej kontroly potvrdzuji urcené osoby na doklade suvisiacom
s pripravovanou finan¢nou operaciou.

Finan¢né operacie nemozno vykonat’, alebo v nich pokracovat’ bez ich overenia predbeznou
finan¢nou kontrolou.

V Malych Krstetlanoch dna 01.01.2016

Jaroslav Kopal
starosta obce



DODATOK ¢E. 1

k Smernici
na zabezpecenie vykonavania financnej kontroly v posobnosti
obce Malé KrSteriany, zo diia 03.09.2007

Zmena ekonomky od 08/2014 — Andrea Martinkovi¢ova, ktora je zodpovedna za predlozeny
doklad a za obsah jednotlivych dokladov je zodpovedny Jaroslav Kopal- starosta obce.

Mal¢ Krstetiany, dita 31.08.2014 Andrea Martinkovicova



DODATOK ¢. 2

k Smernici
na zabezpecenie vykonavania financnej kontroly v posobnosti
obce Malé KrSteiany, zo diia 01.01.2017

Zmena ekondémky od 01/2017 — Dominika Hivesova, ktord je zodpovedna za predlozeny
doklad a za obsah jednotlivych dokladov je zodpovedny Jaroslav Kopal- starosta obce.

Mal¢ Krstetiany, dita 01.01.2017 Dominika HiveSova



